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P26 ZIYARETCI KABUL POLITIKASI

1. AMAC
Bu politikanin amaci; Kurum’un ziyaret edilmesi slrecinde uyulmasi gereken esaslari

belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu politika Genel Sekreterlik Koruma Guvenlik Birimi personelini, tim Kurum personelini ve

i¢c paydaslar ile ziyaretgileri kapsamaktadir.

3. SORUMLULUK
Bu politikanin uygulanmasindan Genel Sekreterlik Koruma Gulvenlik Birimi personeli, tim

Kurum personeli ve i¢ paydaslar ile ziyaretgiler sorumludur.

4. POLITIKA

e Ziyaretciler Kurum girigsinde guvenlik personeli tarafindan karsilanir.

e Ziyaretcilerin kabulinden once talebe bagli olmadan ziyaretcilerin kisisel verilerinin
islenecegine ve mevzuatin gerektirdigi slire kadar saklanacagina dair ilgili aydinlatma
metnini okumalari saglanir.

e Ziyaretcilerin Kurum’a kabulu; ziyaret edecegdi personelin onayi ile yapilir.

e Kurum’da ziyaretgilerin fiziksel erisimini is gereksinimleri dogrultusunda sinirlayan,
giris ve ¢ikislarini kayit altina alan kimlik kontrol mekanizmasi bulunur.

e Kurum’a gelen ziyaretgilere yonelik kayitlar; ad, soyad, gelis amaci ve tarihi, refakat
eden Kisi bilgisi, giris ve ¢ikig saati bilgilerini icermek Uzere tutulur.

e Ziyaretci tarafindan sunulan resmi kimlik kartlarinin guvenlik personeli tarafindan teyit

edilmesi sonrasinda, ziyaretgi erigsimi igin giris karti verilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

BGYS GOREVI BGYS EKIP LIiDERI BGYS YONETIM TEMSILCISI

iMZA e-imzalidir. e-imzahldir.
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P26 ZIYARETCI KABUL POLITIKASI

Ziyaretciler kendilerine verilen giris kartint Kurum i¢ ve dig mekanlarinda bulundugu

sure boyunca uzerinde gorunur bigimde tagimalidir.

Ziyaretcilere Kurum igerisinde ziyaret edilen personel tarafindan refakat edilmelidir.

Ziyaretciler guvenli alanlara (personel odalari, ameliyathaneler, sistem odalari, arsiv

odalari, vb.) alinmaz.

Ziyaretci tasitlarinin Kuruma giris ve gikigi izlenir.

Kargo elemanlarinin higbir sekilde Kurum binalarina girisine izin verilmez. Kargo

elemani; Kurum Ust yonetimi tarafindan belirlenen glvenli noktalarda; kargo sahibi

personele teslimat islemini yapar. PTT hizmeti icin gelen PTT elemani Kurum

prosedurlerine uygun olarak ziyaretgi karti alarak Kurum binalarina girig yapar.

5. ILGiLi DOKUMANLAR
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
P10 FiZIKSEL GUVENLIK POLITIKASI

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

BGYS GOREVI BGYS EKIP LIiDERI

BGYS YONETIM TEMSILCISI

IMZA

e-imzalidir.

e-imzahldir.




